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Regulamento de Utilizacao e Prestacdo de Servigos

Este conjunto de normas complementa o Regulamento de Prestacdo de Servicos do CEMUP na
definicdo das condigdes de funcionamento e de utilizagdo dos laboratérios, de modo cumprir 0s
objetivos que orientam a sua atividade e a assegurar as melhores condicfes de utilizagdo dos
recursos experimentais disponiveis.

O Laboratério de Ressonancia Magnética Nuclear, integrante da Rede Nacional de RMN (PTNMR),
tem como miss&o principal proporcionar a comunidade cientifica (académica, empresarial e de outros
organismos), especialmente na regido Norte de Portugal, 0 acesso a modernos espectrometros de RMN,
fornecendo um ambiente em que os investigadores podem prosseguir projetos proprios e reforcar as
suas competéncias em novos métodos de RMN.

NORMAS GERAIS

A. Prestagdo de servigos — utilizacdo dos laboratorios
1. Arreserva de periodos de trabalho nos laboratérios apenas é possivel para:

e Os Investigadores que se encontrem registados como clientes do CEMUP;

e As Empresas ou outros Organismos apés o envio de uma requisicdo relativa ao
respetivo periodo horario, em que se encontre inscrito o custo previsto.

2. A prestagdo de um novo servico ou a realizacdo de um novo trabalho, ou grupo de trabalhos, é

precedida de uma entrevista de informagao e orientacdo, para avaliacdo do quadro de recursos
experimentais do CEMUP de interesse e aplicaveis, e a definicdo de procedimentos e
protocolos, que permitam assegurar a adequacao dos procedimentos experimentais e qualidade
dos resultados obtidos.

Nos trabalhos realizados no quadro de qualquer atividade de prestacdo de servigos, todos 0s
resultados experimentais sdo propriedade do cliente. A responsabilidade do CEMUP no
arquivo dos resultados experimentais obtidos cessa com a sua transferéncia para o cliente,
independentemente dos procedimentos que possam ser adotados para a respetiva salvaguarda
temporéria.

Nos trabalhos realizados para o exterior de que resulte um relatorio, a responsabilidade do
CEMUP cessa com o envio do Relatério Técnico, elaborado em conformidade com termos
especificados na respetiva oferta/proposta de orgamento, aceite pelo cliente.

B. Preparacdo e conservacao de amostras
1. A preparagdo das amostras seré realizada pelo utilizador fora das instalages do CEMUP e

estas s6 serdo aceites se entregues em tubos de RMN de 5 mm e qualidade adequada e em
solventes deuterados.

No caso de um trabalho pontual o CEMUP poderé assegurar uma colabora¢do mais alargada
na preparacdo das amostras, em condigdes a definir.

Compete aos investigadores a conservacdo e arquivo das suas amostras, que apenas podem
ficar temporariamente a guarda do CEMUP no caso de trabalhos que se realizem
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sequencialmente e em periodos de tempo limitados. Todas as amostras que ndo sejam
recolhidas nos periodos de tempo recomendados serdo destruidas.

C. Resultados analiticos. Processamento e analise de dados

O CEMUP assegura o apoio cientifico e técnico a utilizacdo e operacdo de todos os
equipamentos dos seus laboratérios, e a interpretacdo inicial e a transferéncia para os
investigadores de todos os resultados experimentais primarios obtidos.

NORMAS ESPECIFICAS

EQUIPAMENTO
Dois Espectrometros Bruker AVANCE Il1 de 400 MHz
Espectrémetro Bruker AVANCE 11 de 600 MHz com criossonda Prodigy

1. Condigdes de utilizacdo e modo de operacao

A operagdo dos equipamentos é assegurada pelos técnicos do LRMN, que adotardo os
procedimentos experimentais do interesse dos investigadores, mas decidirdo da conveniéncia e
compatibilidade da utilizacdo dos diversos métodos experimentais disponiveis.

2. Manuseamento auténomo dos equipamentos disponiveis

Os equipamentos disponiveis poderdo ser manuseados pelo préprio utilizador, essencialmente em
periodos em que ndo haja suporte de um técnico, apds formagéo tedrica e pratica e em condigdes a
definir pontualmente. Ap6s a formacdo teérica, serd feita uma demonstracdo pelo pessoal do
LRMN que ir4d acompanhar o utilizador até que este seja independente na utilizagdo do
equipamento. Estes periodos de utilizacdo serdo cobrados ao prego dos processos feitos pelos
técnicos.

3. Custo dos servicos prestados pelo CEMUP

O custo dos servigcos prestados pelo CEMUP, respeitantes a trabalhos experimentais nos
laboratdrios ou outros, tem por referéncia uma Tabela de Pregos de Servicos, com custos unitarios
fixados para cada Laboratério e técnica utilizada, aprovada anualmente pela Comissdo Diretiva,
sob proposta das Dire¢des das Unidades, que toma por referéncia a diferenciacao de trés classes de

clientes:
Classe Descricao
C1 Investigadores vinculados a organismos do perimetro da Universidade do Porto.

Investigadores vinculados a outras Universidades e Institutos Superiores e servicos
C2 | para empresas através de Laboratérios da Universidade do Porto e Institutos de
Interface.

C3 | Empresas e outros Organismos publicos ou privados.
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4. Reserva de periodos de trabalho

O periodo util semanal de atividade do LRMN é de segunda a sexta, das 9h as 18h e esta dividido
em dois periodos, Manh& das 09h00 as 13h00 e Tarde das 14h00 as 18h00.

NOTAS:
* O periodo de terca-feira das 09h00 as 13h00 estd reservado para a realizacdo de
“workshops”, sessdes de certificagdo e manutenc¢do dos equipamentos.
» O periodo das 12h30 as 14h30, de segunda a sexta, esta reservado para analises de rotina
programadas (apenas protéo).
» Experiéncias programadas ou experiéncias longas poderdo ser realizadas no periodo das
18h as 9h do dia seguinte ou durante o fim de semana.

Os procedimentos de reserva regem-se pelas seguintes normas.

a. Os periodos de trabalho correspondem a blocos com uma duragdo multipla de 30 minutos e
a uma duragdo minima de 120 minutos, exceto para os utilizadores integrados num Grupo de
Investigadores com Atividade Intensiva (GUI) em que os blocos tém uma dura¢do maltipla
de 15 minutos e a uma duragdo minima de 15 minutos.

b. Com o objetivo de evitar a monopolizagdo de equipamentos, cada investigador pode reservar
no maximo 6 (cinco) horas Uteis de trabalho (manha ou tarde) em cada semana por cada
equipamento;

c. O LRMN aconselhara os investigadores sobre os equipamentos mais adequados para cada
trabalho, de forma a rentabilizar o conjunto dos meios existentes;

d. De modo a minorar a perturbacdo do funcionamento as reservas devem realizar-se até ao
final do dia de quarta-feira da semana anterior, para: lIrmn@cemup.up.pt;

e. Em casos em que a realizacdo de experiéncias programadas o justifique a reserva de periodos
de trabalho pode ser efetuada com antecedéncia superior a indicada atras, mas sempre
inferior ou igual a quatro (4) semanas Uteis de trabalho, obedecendo as restri¢cGes da alinea b.

f. A ndo utilizacdo dos periodos reservados ndo releva do correspondente pagamento.

ANEXO. Custos de utilizacéo

CEMUP, 2 de janeiro de 2020
O Coordenador da Unidade LAE

Prof. Doutor Baltazar Manuel Roméao de Castro
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ANEXO. Custos de acesso e utilizacdo LRMN

Os custos de utilizacdo séo determinados de acordo com a filiacdo do cliente (classes definidas para
os diferentes clientes do CEMUP) de acordo com a tabela seguinte. Ao custo de utilizacdo podera ser
adicionado o custo de consumiveis utilizados na preparacdo/conservacdo de amostras:

Custo de referéncia Custo de referéncia
Classe (400 MHz) € / hora (600 MHz c/criossonda) € / hora
C1 6 18
C2 15 45
C3 40 120

A realizacdo de experiéncia avulso, por um utilizador néo integrado num Grupo de Investigadores com
Atividade Intensiva (GUI), tem um custo minimo de 50,00 €
NOTAS:
1. O custo de referéncia pressupbe que os equipamentos sao operados por técnicos do CEMUP.

2. A realizacdo de experiéncias de duragdo superior a 6 horas carece de autorizacdo prévia do
coordenador do LAE.

3. O custo para experiéncias de longa duragdo (> 4 horas) no espectrometro de 600 MHz ¢é
calculado aplicando uma reducéo de 50% para além das 4 horas iniciais e até 48 horas, ap6s 0
que seré considerada uma nova experiéncia.

4. Investigadores integrados num Grupo de Investigadores com Atividade Intensiva (GUI),
validado pelo Coordenador do LAE, tém uma reducao de preco de 15%.

5. A realizacdo de experiéncia avulso, por um utilizador ndo integrado num Grupo de
Investigadores com Atividade Intensiva (GUI), tem um custo minimo de 50,00 €.

CEMUP, 2 de janeiro de 2019
O Coordenador da Unidade LAE

Prof. Doutor Baltazar Manuel Roméao de Castro
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